Pracovni postupy a pravidla pfi poskytovini investi¢nich dotaci v ramci programu

Podpora prevence kriminality

Cl1
Vieobecné informace

1. Dotace ze statniho rozpodtu (dale jen .dotace™) jsou poskytovany v ramci programu
Ministerstva vnitra ¢. 314080 ,Podpora prevence kriminality™, ktery byl schvélen
Ministerstvem financi dne 16. prosince 2016.

w

2. Poskytovani dotaci se fidi ustanovenimi § 12, 13 a 14 zakonma ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpot¢tovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakont, (rozpoctova pravidla),
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,.zakon™), vyhlaskou ¢. 560/2006 Sb., o ucasti statniho
rozpotu na financovani programil reprodukce majetku, ve znéni vyhladky ¢. 11/2010 Sb.,
(dale jen ,vyhlaska MF”), Pokynem R1-2010 k upfesnéni postupu Ministerstva financi,
spravcil programii a uéastnikli programu pfi pfipravé, realizaci, financovéni a vyhodnocovani
programu nebo akce a k provozovani informa¢niho systému programového financovani (déle
jen ,Pokyn MF) a dalsimi metodickymi pokyny MF zvefejnénymi na adrese
https://www.mfcr.cz/cs/o-ministerstvu/informacni-systemy/programove-
financovani/zakladni-informace

3. Veskeré rozhodné dokumenty pro poskytovani dotaci jsou zvefejnény na webovych
strankéch https://www.mvecr.cz/clanek/dotacni-system-prevence-kriminality.aspx

ClL2
Vymezeni nékterych pojmu
1. Pro ucely téchto podminek se rozumi:

a) spraveem programu odbor programového financovani MV (déle jen ,,OPF*),
b) gestorem programu odbor prevence kriminality MV (dale jen ,,OPK*),

c) piijemcem obec, kraj nebo dobrovolny svazek obci, jejichZ Zadost byla vybrana
k podpofe ze statniho rozpoctu,

d) Evidenénim Dotaénim Systémem (dale jen ,EDS®) modul informacniho systému
programového financovéni,

e) Dokumentaci akce vystup z EDS konkrétni akce urcené k podpoie

f) Registraci akce (dale jen ,Registrace*) dokument vydany OPF z EDS pied zahdjenim
zadavaciho fizeni na realizaci akce,

g) Rozhodnutim o poskytnuti dotace (déle jen ,Rozhodnuti®) dokument vydany OPF
z EDS po ukonéeni zaddvactho fzeni na realizaci akce,

h) Zavéretnym vyhodnocenim akce (déle jen ,.ZVA®) dokument vydany OPF z EDS
po ukonceni realizace a financovani akce.
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CL3
Vzajemna komunikace

1. Vzijemna komunikace mezi piijemcem a OPK probihd prostfednictvim informaéniho
systému datovych schranek. Komunikace mezi OPK a OPF probiha prostiednictvim resortni
elektronické spisové sluzby.

2. ID datové schranky OPK: 6bnaawp
3. E-mailové adresy a telefonni kontakty na OPK:

* adolf.polak@mvcr.cz tel. 974 832 381 nebo 603 191 603

» ingrid.freundova@mvecr.cz tel. 974 832 818 nebo 603 190 276
» verarybakova@mvcr.cz tel. 974 833 266 nebo 603 190 155

* monika.jileckova@mvcr.cz tel. 974 832 255

4. Informace a dotazy technického charakteru:

» ingrid.freundova@mvcr.cz tel. 974 832 818 nebo 603 190 276
» verarybakova@mver.cz tel. 974 833 266 nebo 603 190 155.

Cl 4
Finan¢ni zajisténi akce
1. Akce je finanéné zaji$téna:

a) dotaci ze statniho rozpoctu,
b) z vlastnich zdrojl prijemce, piipadné z jinych zdrojt.

CL5
Registrace akce
1. OPK vygeneruje z zadosti vybranych k podpote jednotlivé akce do EDS
2. OPK vygeneruje dokumentaci akce z EDS a zagle ji pfijemci k podpisu
3. Piifjemce pozada OPK o Registraci akce prostfednictvim datové schranky
4. K registraci akce zaSle elektronicky pifjemce OPK nésledujici dokumenty:

a) Zadost o registraci akce

b) podepsanou dokumentaci akce

c) zajiSteéni vlastnich zdrojl (usneseni zastupitelstva, nebo rady), pfipadné z jinych zdrojt
pro realizaci akce,

d) u stavebnich akei vypis z katastru nemovitosti s prohlasenim, zda se nezménily
vlastnické vztahy

5. OPK zaslané podklady zkontroluje a zasle zadost o Registraci akce OPF

6. Po kladném posouzeni piedlozenych dokladi vyda OPF Registraci, ve které stanovi
pro pifjemce zavazné terminy, parametry, financovani akce (dale jen ,registrované udaje®)
a podminky pro piipravu a realizaci akce a zasle ji cestou OPK piijemci.
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7. Do doby vydini Registrace nesmi p¥ijemce zahijit zadavaci Fizeni na vybér
dodavatele pro poFizeni movitych véci nebo zhotovitele stavby.

ClLé6
Postup prijemce po vydani Registrace akce
1. Zadavaci fizeni na realizaci akce:

a) po obdrzeni Registrace zahdji pifjemce neprodlené zadavaci fizeni v souladu
s ustanovenimi zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzek (dale jen
WINZ).

b) v pripadé, Ze prijemce navrhne pouZit pro hodnoceni nabidek vefejné zakdzky jiné
kritérium neZ nejniz$i nabidkova cena, pfedloZi pfed zahdjenim zaddvaciho Fizeni
k posouzeni na OPF cestou OPK zadivaci dokumentaci vefejné zakazky.

¢) v piipadé zadavani vefejné zakazky malého rozsahu, oslovi ptijemce alespon
t# uchazede o vefejnou zakdzku malého rozsahu pfi dodrzeni zasad vymezenych
v ustanoveni § 6 ZVZ (zasady transparentnosti a pfiméfenosti, rovné zachazeni, zakaz
diskriminace).

2. Pii dodrzeni viech registrovanych udaji a stanovenych podminek v Registraci, je piijjemce
opravnén uzaviit smluvni zavazek na realizaci akce.

3. V pripadé, 7e pijemce zjisti, Ze neni schopen dodrzet registrované udaje, pozada OPF
cestou OPK o zménu registrovanych tidajii se zdiivodnénim a ndvrhem dalsiho postupu.

4. OPF predlozenou zadost posoudi, vyda zménu Registrace, pfipadné zadost zamitne.
Do doby vydini zmény Registrace, nesmi ucastnik programu uzavrit smluvni zdvazek
na realizaci akce.

CL7
Rozhodnuti o poskytnuti dotace

1. Neprodlen& po uzavieni smluvniho zavazku pozada pifjemce OPF cestou OPK o poskytnuti
dotace a vydani Rozhodnuti a sou¢asné pfipoji:

a) uzavieny smluvni zavazek na realizaci akce,

b) zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek v piipadé, Ze piijemce pouZil pro hodnoceni
nabidek vefejné zakazky jiné kritérium nez nejnizsi nabidkovou cenu nebo prohlaseni,
7e pro hodnoceni bylo pouzito jediné kritérium, a to nejniZ8i nabidkova cena,

¢) aktualni udaje o financovani, terminech realizace akce, parametrech apod.

2. OPK zkontroluje predlozenou Zadost v&etné piiloh a v piipad¢, Ze neshleda zavady, pozada
OPF o vydéni Rozhodnuti. Pokud zjisti zavady, vyzve pifjemce k jejich odstranéni.

3. Po kladném posouzeni ptedlozenych dokladli vydd OPF Rozhodnuti na vysi uzavieného
smluvniho zdvazku na realizaci akce. Soudasné stanovi pro prijemce dal$i podminky
pro realizaci akce a zavaznost financovani a zasle ho prijemci cestou OPK.

4. V piipadg, ze pifjemce neni schopen realizovat akci v souladu s obsahem Rozhodnuti,
neprodlené pozida OPF cestou OPK o zménu udaji stanovenych v Rozhodnuti
se zdlivodnénim a ndvrhem dalsiho postupu.



CL 8
Poskytnuti finanénich prostfedku dotace
1. K uvolnéni finanénich prostiedkd formou:

e ex ante prijemce zaSle na OPK kopii neuhrazeného danového dokladu (dale
jen ,faktura™) vystaveného dodavatelem na predmét plnéni z uzavieného smluvniho
zavazku, ve kterém bude nastavena splatnost minimaln€é 30 kalendaimich dnd.
Soucasné zasle predavaci protokol nebo jiny obdobny dokument o prevzeti predmétu
plnéni ze smluvniho zavazku, u stavebni akce zapis o pfedani a pievzeti dila bez vad
a nedodélkti a doklad, ktery opraviiuje pifjemce stavbu uzivat (kolaudaéni souhlas
nebo kolaudaéni rozhodnuti), (dale jen ,,pfedavaci protokol®),

e ex post zaSle pifjemce na OPK piedavaci protokol, kopie uhrazenych faktur a vypis
z U¢tu, ze kterého bylo hrazeno dodavateli.

2. OPK ovéii opravnénost pozadované vyse dotace.

3. Pokud nezjisti zavady, prevede OPK ve spolupraci s OPF finanéni prostiedky ze svého uétu
na Glet pfijemce vedeny u CNB. Pokud zjisti zavady, vyzve piijemce k jejich odstranéni.

4.V pifpadé poteby poskytnuti zalohy dodavateli, poskytne ji piijemce z vlastnich zdroji.

5. PHjemce je povinen nejpozdéji do 15. prosince béZného roku vratit nevycerpané prostfedky
zaslané na jeho uéet vedeny u CNB zpét na ucet poskytovatele.

CL9
Zavérecné vyhodnoceni akce

1. Po dokonceni akce je pfijemce povinen vypracovat zpravu k ZVA, kterou zasle v terminu
stanoveném v Rozhodnuti OPF cestou OPK (viz pfiloha ¢. 1).

2. Zprava k ZVA musi obsahovat:

a) slovni vyhodnoceni akce,

b) skute¢né udaje o financovani akce, terminech dodani pfedmétu plnéni, splnéni
v Rozhodnuti nastavenych parametrti apod.

¢) u akci financovanych ex ante - doklady o financovani akce (faktury a vypisy z uétd),

3. OPK zkontroluje dokumentaci ZVA a v ptipad€, ze neshleda zavady, pozada OPF o vydani
ZVA. Pokud zjisti zdvady, vyzve prijemce k jejich odstranéni.

4. OPF provede kontrolu dokladi a tdaji v modulu EDS a v ptipadg, ze:

a) nezjisti zavady, zadvére¢né vyhodnoceni ukon¢i,

b) zjisti-li zavady, které nekvalifikuje jako poruSeni rozpo¢tové kazné, upozorni na
né piijemce a ur¢i termin pro jejich odstranéni. Po jejich odstranéni zavérecné
vyhodnoceni ukon¢i,

¢) zjisti-li zavady, které kvalifikuje jako poruseni rozpoctové kdzné, pieds zjisténi mistné
ptislusnému finanénimu ufadu jako podnét k zahdjeni fizeni ve véci odvodl
za poruseni rozpoc€tové kazn€. Soucasné s timto zavérem zavéreéné vyhodnoceni
ukondi.

5. OPF zasle ZV A prijemeci prostfednictvim OPK.
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Cl 10
Z4avéreéna ustanoveni

1. NedodrZeni téchto Pracovnich postupti a pravidel pii poskytovani investi¢nich dotaci miiZe
vést k neposkytnuti dotace.

7V odavodnénych pifpadech budou odchylky od stanovenych pracovnich postupl feseny
individualng ve spolupréaci s OPK a OPF MV.

3. Pifjemce je povinen zabezpe€it pofizeny majetek proti ztratg, poskozeni a nepfevadet jej
po dobu minimalng 5-ti let na jinou pravnickou nebo fyzickou osobu.

4. Veskeré rozhodné informace 0 dotaci se zvefejiuji v souladu se zakonem na portale
Informace 0 Dotacich a navratnych finan¢nich vypomocich EDS™ na adrese www.dotinfo.cz.

Zpracoval: odbor programoveho financovani MV
C.j. MV-48211-1/OPF-2019

V Praze dne 29. biezna 2019

Ing. Pavel Go3
vrchni ministersky rada
teditel odboru programového financovani MV



